Tollarspecialen

Tollarspecialen ar for manga en fantastisk vecka, dar vi umgas med familjer och
andra tollaragare. Vi traffas under glada férutsattningar i jaktrutor, pa WT, vid
sekretariatet, kring lydnads- och agilityplanerna, pa utstallningen, runt var boenden
och i samband med olika aktiviteter med kennlar och traningskompisar.

Tollarspecialen ar ett oerhdrt viktigt evenemang for att halla samman Tollarklubben
och darmed arbetet med att framja, varda och utveckla var hundras.

Att arrangera en Tollarspecial ar ett gigantiskt arbete vilket gér det MYCKET svart att
fa medlemmar/lokala grupper att frivilligt ta pa sig ansvaret for att vara vard for
evenemanget. Det ar varje ar ett fatal personer som drar en enormt stor del av lasset,
ett fatal personer som offrar enorm mangd fritid och semester for att genomféra
Tollarspecialen. Att hitta stallen att vara pa blir bara svarare och svarare eftersom det
innebar sa oerhdrt mycket arbete for dessa fatalet medlemmar.

MEN. Det hjalper tyvarr inte att vi tycker det dessa fatal personer gor ar fantastiskt
och att vi gor allt vi kan for att uttrycka var tacksamhet och karlek till dem.
Arbetsbordan ar sa stor att farre och farre vill stalla upp pa den.

Nar vi hamnar i situationen att det inte langre finns just dessa fatal hjaltar och
hjaltinnor, eller att de som finns idag inte langre orkar kommer vi fa att fa svart, ja
eller rent av omgjligt att genomfdéra nagra fler Tollarspecialer. Det kan intraffa nar
som helst, typ redan till 2020 ars special. Infér nastkommande specialer ar det ett
krav fran de lokala grupperna att organisationen for Specialen férandras och
breddas.

Vi maste darfoér starka upp och férandra Tollarspecialens organisation avsevart. Vi
har i klubbstyrelsen diskuterat fragan under en langre tid, och vi har beslutat om en
ny organisation och ett nytt arbetssatt.

For att Tollarspecialen ska kunna genomféras fran och med 2020, kravs att MANGA
FLER medlemmar staller upp och hjalper till med Tollarspecialen. Da pratar vi inte
lokalt, utan nationellt.

For varje disciplin och for de olika centrala delarna av arrangemanget kravs det fran
2020 att det finns en utokad central organisation, och att det stora arbetet inte ska
behdva belasta den lokala organisationen. Det som behdvs mer hjalp med handlar
inte om att vara funktionar under Tollarspecialen, det handlar om att vara delaktigt i
planering och genomférande av hela Specialen.



Fran och med Tollarspecialen 2020 maste det finnas ett team for respektive disciplin
och arbetsomrade, det maste finnas ett team for respektive
Tollingjaktprov

Working Test

Lydnad

Agility

Utstallning

Prova pa

Anmalan/katalog

Sponsorer

Sekretariat

Mat

Rosetter

Web och information

Dessa team kan vi inte forvanta oss ska finnas lokalt, den maste besta av manniskor
fran hela Tollarklubben i hela Sverige.

Senast sista februari 2020 maste det finnas en tydlig organisation och realistisk plan
for respektive gren och hur dessa team tar ansvar for att genomfdra sin gren/omrade.
Det inkluderar allt, fran A-O.

Om det inte finns en tydlig organisation eller en realistisk plan sista februari, finns det
inte forutsattningar att genomféra grenen ifraga.

Nu ar det upp till Tollarklubbens medlemmar att se till att Tollarspecialen verkligen
blir av 2020 och darefter. Om DU vill att Tollarspecialen ska 6verleva — kontakta
undertecknad eller Gunliz Bengtsson om vad du vill hjalpa till med. Men vanta inte, ta
tag i detta omgaende.

Om det t.ex. 1 mars inte finns en organisation for att genomféra nagon av Specialens
olika grenar, kommer den inte att genomféras. Om det inte finns en organisation for
centrala delarna, finns det en risk att vi inte kan genomféra Specialen alls.

Nu ar det upp till ER att se till att Tollarspecialen lever vidare! Jag vet att det finns
mycket initiativ- och dadkraft bland klubbens medlemmar. Det &r nu vi kan visa vilken
fantastisk klubb vi har.



Will there be a Tollarspecial | the future?

Tollarspecialen is a fantastic event, that gathers 10-15% of the breeds population in
Sweden. We also have visitors from Norway, Denmark, Finland, Germany,
Switzerland Polen, Belgium, Czeck republic and USA, which we are very proud of.

BUT, we will have problem hosting the event in the future, unless action is taken.

In order to be able to have Tollarspecials in the future, we must act on the
organization now. Today there are a few heroes who spends most of their spare time
and all their summer vacation to secure this great event.

This is of course not ok. But without this heroic effort, there will be no Tollarspecialen
in the future. We also find it difficult to find places to host the event, due to the hard
work needed. Local groups who have nice areas, decline to host Tollarspecialen due
to the huge amount of work.

Therefore, we must set up a new organizing committee, with organizing teams for
each discipline and area.

We need many more members to help with the event. If not, there will be no
Tollarspecial.

We need groups that takes the full responsibility to arrange
Tolling test

Working Test
Obedience

Agility

Club show

Test hunting test
Registration/catalogue
Sponsors

Information and Web
Food

March 1st there must to be teams for each discipline and work area, otherwise the
discipline will not take place.

If there are no group for, lets say hunting trials och club show, in the beginning of
march there will be no hunting trials, or club show or in worst case no
Tollarspecialen. We need members to sign up to help next year. We will describe this
on our websites together with work descriptions (in Swedish — we will try to write it in
english).

We need our members help to keep Tollarspecialen Great in the future. Contact Mats
Viker (ordforande@tollarklubben.se) och Gunliz Bengtsson
(specialen@tollarklubben.se).
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Ny organisation

Senast sista februari aktuellt ar maste det finnas en tydlig organisation och realistisk
plan for respektive gren och hur dessa organisationer tar ansvar for att genomféra sin
gren/omréde. Det inkluderar allt, fran A-O.

Till exempel ska man ta ansvar for allt fran inbjudan, anmalningar, allt material,
hogtalare, protokoll, boka domare och funktionarer, hamta och lamna material och
manniskor. Vi vill aldrig mer se att det star manniskor som tagit ansvar fér en gren
som pa morgonen kraver att "nagon annan” ska fixa fram dator, hogtalare, bord samt
hamta och Iamna domare.

Om det inte finns en tydlig organisation eller en realistisk plan sista februari, finns det
inte forutsattningar att genomféra grenen ifraga.



Ansvarig for respektive gren eller administrativt omrade
Ansvarig ska ta ansvar for allt for grenen eller omradet hanteras, bl.a.
* Inbjudan
* Anmalningar
+ Allt material
* Hogtalare
» Dator, datahjalpmedel
* Protokoll
+ Boka domare
+ Skaffa funktionarer
+ Bord, stolar
« Uppratta budget, som godkanns av Tollarspecialenansvarig i styrelsen

* Meddela antalet som behover formiddagsfika, lunch och/eller eftermiddagsfika

Huvudansvarig kan inte férvanta sig att "nagon annan” ordnar med provet eller
omradet. Daremot ska det givetvis alltid finnas ett samarbete som medfér att en del
saker kan ordnas lokalt, efter det att den lokala gruppen tagit 6ver ansvaret ifraga.

| de specifika beskrivningarna av respektive omrade varierar detaljeringsgraden i
denna forsta utgava. For vissa omraden kommer beskrivningarna kompletteras.



Ekonomi
Tollarspecialen genomfors helt pa ideella grunder. Inga arvoden, boende- eller

reseersattningar utgar, férutom de som anges i regelverk fér de olika disciplinerna
(t.ex. for domare etc), eller sarskilt beslutas i forvag av Specialenansvarig.

Det ar ytterst Tollarklubbens styrelse som ansvarar for budgeten samt att budgeten
halls, detta genom klubbens budget som faststalls pa klubbmotet av medlemmarna.

Respektive team har ansvar for att uppratta forslag till budget i samrad med
Specialensansvarig och klubbens kassor, budgeten ska sedan godkannas av
klubbens styrelse.

Respektive team har sedan ansvar for att folja upprattad budget. Avvikelser ska alltid
godkannas av Specialenansvarig.



---------------------- STVRELSE

SPECIALEN
-ANEMARIG

$ LYDMAD AGILITY
(FALLY-
LYDNAD) PROWA PA

OBS! Rallylydnad kan tas in om nagot annat stérre omrade (Lydnad/Agility/WT/Utstallning/TJP) inte
arrangeras.

ERCHOMI

ANMALAN
KATALDG

SPONSORER ROSETTER

SENRETARIAT




Tollarspecialenansvarig (styrelsen)

Tollarspecialens "VD”, som har det 6vergripande ansvaret att alla grenar och
delomraden ar bemannade och utfor sitt arbete i enlighet med vad som férvantas.

Samarbetar med klubbens kassor.

Tollarspecialenansvarig ska inte ha nagon av de arbetskravande delrollerna for
genomfdrandet av Specialen.

Tollarspecialensansvarig rapporterar till styrelsen.



Huvudansvariga team behovs for

e Tollingjaktprov
e Working Test

e Lydnad

o Agility

e Utstallning

e Prova pa

e Anmalan/katalog
e Sponsorer

e Sekretariat

e Mat

e Rosetter

e Web och Information



TEAM - Tollingjaktprov
Huvudansvarig. Overprovledare

» Ansvarar for att provet genomférs och leder arbetet.
+ Ser till att foreslagen mark fungerar for proven.

» Ordna provledare for alla rutorna

* Ordna domare

* Ordna skyttar

+ Se till att det finns skott

Kommissarie, for alla provrutorna.

e Allt pappersarbete, protokoll och redovisning.

Viltansvarig

* Viltinkdp

* Transport av vilt

+  Kylmgjligheter

* Hantering av vilt

* Utkérning av vilt.

* Hantering av kasserat vilt

Funktionarsansvarig



Arbetsbeskrivning for Tjp pa specialen

Innan Prov

Prov plats beslutas av styrelsen. Huvudansvarig TJP, Specialenansvarig och
Jaktansvarig i styrelsen tittar och lamnar forslag till styrelsen om provplats.
Fordela klasserna pa provplatserna

Gora karta 6ver provrutorna till deltagarna (om det behovs)

Budgetforslag upprattas och stams av med Specialenansvarig och Kassor
Mark besiktigas

Bestalla vilt ca 550 ander och 40 gass

Ordna transport till provomradet

Ordna forvaring av vilt (OBS! bor vara i nagon form av kyl eller kylt forrad)
Hantera att kasserat vilt kan slangas

Kontakta och boka domare 5-6 stycken sa snart plats och datum ar bestamt.
Avtala fardsatt och ankomsttid med domarna. Informera domarna om arvode
495 kr och reseersattning Skicka kontrakt till domarna. Reserakning skickas till
kassoren.

Avtala med domarna fardsatt, ankomsttid, logi, antal hundar per klass.
Bestall protokoll

Lagg upp provet pa SSRK prov, stdnga och lotta provet. Ta fram startlistor.
Startlistor ska skickas till katalogansvarig fore anvisad tid.

Utse provledare till alla rutor alla dagar

Skaffa skyttar till alla rutor alla dagar. Om behov finns ordna bdssor for
utlaning, inklusive licensavtal

Instruera skytten om sakerhet, licenser mm

Boka dag med provledarna for att diskutera provupplagg

Fraga provledarna hur manga funktionarer som behdvs pa varje ruta och
informera funktionarsansvarig om det

Bestalla ammunition

Skriva PM till domare, funktionarer och deltagare

PM till deltagarna skickas till specialenansvarig

Skriva ut deltagarférteckning och Iamna till sekretariatet, hamtas innan
provstart for ev strykningar

Skriv i huvudet pa protokollen

Ordna med bat/batar vid behov

Meddela Matgruppen hur manga funktionarer som ska ha fika och lunch

Tillse att det finns transport av vilt och dylikt till rutorna

Meddela hur manga rosetter som behovs

Sa fort anmalningstiden gatt ut, lotta, ev flytta ekipage och fylla i protokoll
Skicka startlistor till katalogansvarig

Kontrollera inbetalningar av anmalningsavgifter i SSRK prov

Se till att polisen har vetskap om provet

Fixa domargavor tillsammans med sponsoransvarig



Specialenveckan

¢ Mandag - hanga viltet tilsammans med proviedarna
e Tina upp vilt (ett till tre dygn innan provet beroende pa storlek och temperatur)
e Fixa domarparmar. En parm/domare & dag

Innehall:

— Regelhafte

— Ifylida protokoll

— Startlista (startnr, regnr, tilltalsnamn (ej stamtavienamn), férare)

— Tomma protokoll

— Provupplagg

— Telenr till Provledare o kommissarie
e Fixa domarlador

Innehall:

— Domarparm

— Skrivplatta

— Skott

— Snitslar

— Vatservetter

— Pennor (minst 3 st)

— Toarulle

— Plaster

— Ev Vapenolja

Dagen Innan

e (Gora fardigt domarladorna och parmarna
e Skylta till samling och provrutor
e Satt upp talt pa rutorna, provledarna

e GOr klart rutorna sa att de ar fardiga for domargenomgang pa onsdag em,
provledarna

e Dra avsparrningsband pa provplatsen, provledarna

e Satt upp sopsackar, provledarna

e Fixa skyltningen till provet

Provdagen

e Halla samling for funktionarerna

e Halla samling for startande

e Provledarna ser till sa att domarladorna kommer ut till rutorna

e Provledarna ser till sa att fikakorg till domare och funktionarer kommer ut i
rutorna i tid. Fikakorg tas fram av mat-teamet.



e Presentera domarna om dom ar med pa samlingen

e Informera om strykningar, provrutor, tid for lunchrast, toa, rastning av hundar
m.m.

e Skapa rutin for utlamning av vilt till respektive ruta, samt hantering av kasserat
vilt efter dagens prov

e Paminn sekreteraren att fylla i plats och datum pa protokollen, samt att se till
att domaren skriver under direkt

o Se till att skytten har erforderliga handlingar med sig

Lordag eftermiddag

e Ta fram alla prislistor och protokoll sorterade efter provdag, ruta och prisvalor.
e Se till att respektive domare utsett dagens basta hund i respektive ruta
e Tillse att domare i Juniorklass och Elitklass rankar hundar till pris

Efter provet

e Stada pa provplatsen

e Ta hand om sopor

e Ta hand om kasserat vilt

o Skicka resultatlista till webbmaster for publicering pa hemsidan (Goérs av
kommissarien)

e Rapportera resultat och ev aterbetalningar i SSRK prov



TEAM - Working Test

Huvudansvarig. Proviledare

Ansvarar for att provet genomfdrs och leder arbetet
Ser till att foreslagen mark fungerar for proven
Gora forslag till upplagg for respektive ruta

Ordna domare

Ordna skyttar

Se till att det finns skott, dummies, snitselband

Allt pappersarbete, protokoll och redovisning

Funktionarsansvarig



Innan Prov

Budgetforslag upprattas och stams av med Specialenansvarig och Kassor
Prov plats beslutas av styrelsen. Huvudansvarig WT, Specialenansvarig och
Jaktansvarig i styrelsen tittar och lamnar forslag till styrelsen om provplats.
Gora karta 6ver provrutorna

Utse en ansvarig for registrering av resultat och prislistor

Kontakta och boka domare 4-5 stycken (I férsta hand lokala domare) sa snart
plats och datum ar bestamt. Avtala fardsatt och ankomsttid med domarna.
Informera domarna om arvode 495 kr och ev reseersattning (reseersattning
utbetalas fran boendet pa specialen till provplatsen). Reserakning sickas till
kassoren. Bestam dag nar provupplagg kan goras.

Fixa funktionarer ca-3 st/ruta

Kontrollera sa att det finns dummies 20-30 stycken

Vid behov tillse att det finns hagelvapen, startpistoler eller annan godkand
utrustning for skott

Bestalla ammunition

Skriva PM till domare, funktionarer och deltagare

PM till deltagarna skickas till specialenansvarig

Skriva ut deltagarforteckning och Iamna till sekretariatet, hamtas innan
provstart for ev strykningar

Fixa parmarna med startprotokoll till domarna

Ev. ordna med bat vid behov

Meddela Matgruppen hur manga funktionarer som ska ha fika och lunch

Dagen Innan

Gora i ordning rutorna

Fixa skyltning till provet

Se till att det finns sopsackar uppsatta
Gora fardigt domarladorna och parmarna

Provdagen

Halla samling for funktionarerna

Sakerstalla att fikakorg och lunch till domare och funktionarer kommer ut i
rutorna i tid

Halla samling for startande

Presentera domarna

Informera om strykningar, provrutor, tid for lunchrast, toa, rastning av hundar
m.m.

Efter provet

Stada pa provplatsen
Ta hand om sopor



Kontrollera dummies, meddela om nya behdver kpas in
Skicka resultatlista till webbmaster for publicering pa hemsidan
Satta upp resultatlista vid sekretariatet

lordningstalla resultatlistor for prisutdelning

Tillse att respektive domare utsett Domarens val



TEAM - Lydnad
Huvudansvarig.

» Ansvarar for att provet genomférs och leder arbetet.
* Ordna tavlingsledare

* Ordna domare

Se till att det finns ratt material

Tavlingssekreterare

o Allt pappersarbete, protokoll och redovisning.

Funktionarsansvarig



Innan Prov

e Budgetforslag upprattas och stams av med Specialenansvarig och Kassor

e Prov plats beslutas av styrelsen. Huvudansvarig Lydnad och
Specialenansvarig tittar och Iamnar forslag till styrelsen om provplats.

o Sakerstalla att allt material finns i slapvagnen och bestall nytt om det saknas
nagot

e Utse en ansvarig for registrering av resultat och prislistor

e Kontakta och boka domare (i forsta hand lokala domare) sa snart plats och
datum ar bestamt. Avtala fardsatt och ankomsttid med domarna. Informera
domarna om arvode och ev reseersattning Reserakning skickas till kassoren.

e Fixa funktionarer

e Skriva PM till domare, funktionarer och deltagare

e PMitill deltagarna skickas till specialenansvarig

e Skriva ut deltagarférteckning och lamna till sekretariatet, hamtas innan
provstart for ev strykningar

o Bestalla rosetter av rosettansvarig

e Meddela Matgruppen hur manga funktionarer som ska ha fika och lunch

e GOra iordning parmar till domarna

e Ordna protokoll

e Ordna hogtalare, speaker (kan gora i samrad med lokal organisation)

e Ordna dator, skrivare etc

Provdagen

e (Gora i ordning ringarna och ta fram allt material

e Fixa skyltning till provet

e Se till att det finns sopsackar uppsatta

e Halla samling for funktionarerna

e Sakerstalla att fikakorg och lunch till domare och funktionarer kommer ut i tid
e Halla samling for startande

e Presentera domarna

e Informera om strykningar, toa, rastning av hundar m.m.

Efter provet

e Stada pa provplatsen

e Ta hand om sopor

e Skicka resultatlista till webbmaster for publicering pa hemsidan
e Satta upp resultatlista vid sekretariatet

e lordningstalla resultatlistor for prisutdelning

o Tillse att respektive domare utsett Domarens val



TEAM - Agility
Huvudansvarig.

» Ansvarar for att provet genomférs och leder arbetet.
* Ordna domare

Hinderansvarig
+ Se till att det finns hinder samt se till att dessa transporteras till och fran

provplatsen

Tavlingssekreterare

» Allt pappersarbete, protokoll och redovisning.

Funktionarsansvarig



Innan Prov

e Budgetforslag upprattas och stams av med Specialenansvarig och Kassor

e Prov plats beslutas av styrelsen. Huvudansvarig Agility och Specialenansvarig
tittar och 1amnar forslag till styrelsen om provplats.

o Séakerstalla mdjlighet att Iana/hyra hinder

e Sakerstalla transport av hinder till och fran provplatsen

e Utse en ansvarig for registrering av resultat och prislistor

e Kontakta och boka domare 4 (i forsta hand lokala domare) sa snart plats och
datum ar bestamt. Avtala fardsatt och ankomsttid med domarna. Informera
domarna om arvode och ev reseersattning Reserakning skickas till kassoren.

e Fixa funktionarer

e Skriva PM till domare, funktionarer och deltagare

e PM till deltagarna skickas till specialenansvarig

e Skriva ut deltagarforteckning och Iamna till sekretariatet, hamtas innan
provstart for ev strykningar

e Bestalla rosetter av rosettansvarig

e Meddela Matgruppen hur manga funktionarer som ska ha fika och lunch

e Ordna protokoll

e Ordna hogtalare, speaker (kan gora i samrad med lokal organisation)

e Ordna dator, skrivare etc

Provdagen

e (Gora i ordning ringarna och ta fram allt material

¢ Fixa skyltning till provet

e Se till att det finns sopsackar uppsatta

e Halla samling for funktionarerna

e Sakerstalla att fikakorg och lunch till domare och funktionarer kommer ut i tid
e Halla samling for startande

e Presentera domarna

e Informera om strykningar, toa, rastning av hundar m.m.

Efter provet

e Stada pa provplatsen

e Ta hand om sopor

e Skicka resultatlista till webbmaster for publicering pa hemsidan
e Satta upp resultatlista vid sekretariatet

e lordningstalla resultatlistor for prisutdelning

o Tillse att respektive domare utsett Domarens val

o Aterlamna lanat/hyrt material, inklusive hinder



TEAM - Rallylydnad (om nagon annan gren inte kan genomféras)
Huvudansvarig.

» Ansvarar for att provet genomférs och leder arbetet.
* Ordna domare

Tavlingssekreterare

» Allt pappersarbete, protokoll och redovisning.

Funktionarsansvarig



Innan Prov

e Budgetforslag upprattas och stams av med Specialenansvarig och Kassor

e Prov plats beslutas av styrelsen. Huvudansvarig Rallylydnad och
Specialenansvarig tittar och Iamnar forslag till styrelsen om provplats.

e Ordna material som behovs

e Utse en ansvarig for registrering av resultat och prislistor

e Kontakta och boka domare (i forsta hand lokala domare) sa snart plats och
datum ar bestamt. Avtala fardsatt och ankomsttid med domarna. Informera
domarna om arvode och ev reseersattning Reserakning skickas till kassoren.

e Fixa funktionarer

e Skriva PM till domare, funktionarer och deltagare

e PMiiill deltagarna skickas till specialenansvarig

e Skriva ut deltagarférteckning och Iamna till sekretariatet, hamtas innan
provstart for ev strykningar

o Bestalla rosetter av rosettansvarig

e Meddela Matgruppen hur manga funktionarer som ska ha fika och lunch

e GOra iordning parmar till domarna

e Ordna protokoll

e Ordna hogtalare, speaker (kan gora i samrad med lokal organisation)

e Ordna dator, skrivare etc

Provdagen

e (Gora i ordning ringarna och ta fram allt material

¢ Fixa skyltning till provet

e Se till att det finns sopsackar uppsatta

e Halla samling for funktionarerna

e Sakerstalla att fikakorg och lunch till domare och funktionarer kommer ut i tid
e Halla samling for startande

e Presentera domarna

e Informera om strykningar, toa, rastning av hundar m.m.

Efter provet

e Stada pa provplatsen

e Ta hand om sopor

e Skicka resultatlista till webbmaster for publicering pa hemsidan
e Satta upp resultatlista vid sekretariatet

e lordningstalla resultatlistor for prisutdelning

o Tillse att respektive domare utsett Domarens val



TEAM - Utstallning
Huvudansvarig.

* Ansvarar for att utstaliningen genomférs och leder arbetet.

Kommissarie

« Kommisarien ansvarar for planering och de tekniska arrangemangen runt
utstallningen.

Bestyrelse, 2 personer

» Garna utbildade CUA, dock ej ett maste. Dock bor det vara personer med
utstallningsvana

Domar- & ringsekreteraransvarig

* Ordna domare och ringsekreterare (ringsekreterare ar bra om de kan bokas
lokalt)
+ Hamta och lamna domare

Funktionarsansvarig

«  Ovriga funktionarer for att bygga ringar, montera talt, plocka fram rosetter,
priser etc.



Innan Utstallning

Budgetforslag upprattas och stams av med Specialenansvarig och Kassor
Provplats beslutas av styrelsen. Huvudansvarig Utstallning, Specialenansvarig

och exteridransvarig i styrelsen tittar och lamnar férslag till styrelsen om
provplats.

e Ordna material som behdvs

e Utse en ansvarig for registrering av resultat och prislistor

e Kontakta och boka domare sa snart plats och datum ar bestamt. Informera

domarna om arvode och ev reseersattning. Skriv kontrakt med domarna

e Auvtala fardsatt och ankomsttid med domarna. Forbered hur, var och nar
domare ska hamtas respektive lamnas

e Tillse att domarna har boende

o Boka erforderligt antal tavlingssekreterare

e Ordna med kommissarie och bestyrelse

e Fixa funktionarer

e Skriva PM till domare, funktionarer och deltagare

e PMiiill deltagarna skickas till specialenansvarig

e Skriva ut deltagarférteckning och lamna till sekretariatet, hamtas innan
provstart for ev strykningar

o Bestalla rosetter av rosettansvarig

e Meddela Matgruppen hur manga funktionarer som ska ha fika och lunch

e GOra iordning parmar till domarna

e Ordna protokoll

e Ordna hogtalare, speaker (kan gora i samrad med lokal organisation)

e Ordna dator, skrivare etc

Dagen innan

e Gora i ordning ringarna nar planen ar tillganglig (efter lydnaden)
e Fixa skyltning till provet
e Satta upp talt, inklusive bord och tre stolar per talt

Utstallningsdagen

e Se till att det finns sopsackar uppsatta

¢ Kolla av med sekretariatet om ev strykningar
o Sakerstalla att fikakorg och lunch till domare och funktionarer kommer i tid
e Informera om strykningar, toa, rastning av hundar m.m.

e Ta fram priser for prisutdelning tillsammans med sponsoransvarig

Efter Utstallning



Stada pa provplatsen

Plocka ihop ringarna, talten, stolar, bord etc

Ta hand om sopor

Skicka resultat till webbmaster for publicering pa hemsidan



TEAM — Ekonomi

Klubbens kassor och Specialenansvarig

Ansvarar for att budget for hela Specialen tas fram
Respektive gren-/omradesansvarig tar fram forslag till budget
Beslutar om budget for resp gren/omrade

Uppfdljning av ekonomi

Respektive team

Respektive gren-/omradesansvarig tar fram forslag till budget

Folja upprattad budget, beslut om férandringar tas av Specialenansvarig
Uppfdljning av ekonomi

Om nagot blir billigare an budget, far dessa medel ej nyttjas till annat.

Generellt

Tollarspecialen genomfors pa ideella grunder. Inga arvoden, boende- eller
reseersattningar utgar, forutom de som anges i regelverk for de olika disciplinerna
(t.ex. for domare etc), eller sarskilt beslutas i forvag av Specialenansvarig.



TEAM - Anmalan/Katalog

* SSRK prov
« SBK Prov
* AGIK Prov

» Utstallning genom klubben
+ WT genom klubben

Uppratta katalog

Samarbete med WEB-master

Hur sker kontroll att betalning gjorts till alla grenar?



TEAM - Sponsorer

Sponsoransvarig i Styrelsen

Sponsor-team
Maste samverka med Sponsoransvarig i styrelsen

En plan maste goras tidigt dar mal och syfte med sponsorer tas fram, vilket inte bara
avser Tollarspecialen. Till exempel kan det vara sa att det for Klubben eller Specialen
behdvs specifika produkter som kan I6sas genom sponsorer. Sponsorer kdper
Tollarklubbens natverk for att marknadsfora sina produkter, det ska Tollarklubben har
“ratt” betalt for.

Hantering av priser
Fordela priser

Hantera priser for prisutdelning



TEAM — Sekretariat

Huvudansvarig — NAVET i Specialen

Leda arbetet
Ordna 2-4 personer till sekretariatet

Ordna med lokal, datorer, material, pennor, etc

Alla ska anmala sig i sekretariatet

Alla ska visa upp vaccinationer

Ta emot avanmalningar, informera om dessa till respektive grenansvarig och kassor
Salja kataloger

Hantera start- och resultatlistor, satta resultat som erhalls fran resp grenansvarig

Satta upp listor med strykningar



TEAM — Mat

Huvudansvarig

Ordna med mat och fika for
Funktionarer

Domare
Tavlingssekreterare

Provledare

Distribution av mat

Ordna med middagar for TJP-domare

Ordna domarmiddag lérdag



TEAM - Lokal organisation

Huvudansvarig

Ordna mark med markagare till alla grenar. Kontakter med
markagare/jaktrattsinnehavare for godkannande av anvandning och rekognoscering
av markerna.

Ordna sekretariat, lokal eller talt

Ordna med ytor for utstallning, agility, lydnad, prova-pa etc
Toaletter

Sophantering

Hogtalare

El

Veterinar

Informera polis

Informera massmedia lokalt

Skyltning

Ordna boende for domare och central organisation
Informera grannar och omgivning

Parkering

Ta fram forslag till boende for alla hundagare (samverka med sponsoransvarig for
kick-back)

Hantera klubbens slapvagn



TEAM — Rosetter

Rosettansvarig

InkOp av rosetter till samtliga grenar, efter bestallning av resp grenansvarig
Hantering av alla rosetter

Distribution till respektive prisutdelning



WEB & Information

WEB-master centralt i klubben eller for Tollarspecialen

Informationsansvarig
Maste samverka med Informationsansvarig i styrelsen samt WEB-master
Hantering av hemsida, FB och andra sociala medier

Marknadsféra Tollarspecialen under varen, via hemsida och Tollarspecialens FB-sida
och/eller andra sociala medier godkanda av klubben.

Informera infér och under evenemanget. Sammanstalla resultatlistor etc.
Skapa utrymme for Sponsorteamet att lagga upp sponsorer.

Informationsteamet ska verka for att samordna informationsflédet for Tollarspecialen
som ETT stort samlat arrangemang.

Klubben har under en tid arbetat for att skapa en grupp pa Facebook "Tollarspecialen
20XX”, dar vi i augusti 2019 har éver 1100 féljare. Denna ska nyttjas for att arbeta
med marknadsforing, information och for sponsorer. Gruppen ar sluten, och nya
medlemmar ska godkannas utifran att de har en anknytning till Tollare, klubben,
Specialen, sponsorer etc. Det kan finnas de som ansoker som har for avsikt att stora
var jaktprov, varfor en viss forsiktighet ska rada for att godkdnna nya medlemmar.



